BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y TE CONG CONG Poc lap — Tu do — Hanh phic

- sb:dh8./Qp-PHYTCC Ha Noi, ngaydbthing. 3. nam 2015

. QUYET PINH _
Vé viéc ban hanh Quy trinh kiém ke tai san
tai Truwong Dai hoc Y t€ cong cong.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y TE CONG CONG

Cin ctr Quyét dinh s6 65/2001/QD-TTg ngdy 26/4/2001 cta Thi tudng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc Y té cdng cdng;

Cin ctr Quyét dinh s6 3756 /QD-BYT ngay 03/10/2012 cta B truéng Bo
Y té vé viéc ban hanh Quy ché T4 chuac va hoat dong ctia Truong Pai hoc Y té
cong cong;

Cén ctr Luat Quén ly, st dung tai san nha nuéc sé 09/2008/QH12 ngay
03/6/2008 cuia Quéc hoi nude Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam;

Can cur Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Quan ly, st dung tai
san nha nudc;

Cin ctr Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ctia Bd Tai chinh
Quy dinh thuc hién mét s§ noi dung ctia Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay
03/6/2009 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luét Quan ly, sir dung tai san nha nudc;

Can cr Thong tu s§ 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 ctia B Tai chinh
huéng dan ché d6 bao céo cong khai quan ly, st dung tai san nha nudc tai co
quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap, t§ chirc dwogc giao quan ly, st dung
tai san nha nudc;

Can ¢t Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 ctia Bo Tai chinh
sira ddi, hé sung Théng tu sb 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua Bo Tai
chinh Quy dinh thuc hién mét sb ndi dung cta Nghi dinh s§ 52/2009/ND-CP
ngdy 03/6/2009 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé
diéu cta Luat Quan 1y, st dung tai san nha nudc;

Cén ¢t Quyét dinh sb 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 ctia Bo Tai chinh
v& viéc ban hanh Ché do quan 1y, tinh hao mon tai san c¢b dinh trong cac co quan
nha nuéce, don vi sw nghiép cong 1ap va cac td chirc ¢6 sir dung ngan sach nha
nudc;

Cén o Quyét dinh s§ 1185/QD-PHYTCC cta Hidu trudng Trudong Dai
hoc Y té cong cong ngdy 23/12/2013 v& viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir
dung tai sén nha nudce tai Trudng Pai hoc Y té cOng cdng;



Xét dé nghi cta Trudng phong Hanh chinh Quan tri, Truéng phong Tai

chinh K& toan,
\ QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh kiém ké tai san tai
Triydmg Pai hec Y té cong cong".
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng cac phong, Trudng cic Khoa, B6 mén va cac don vi, ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRUONG
- Nhu bidu 3;
- Céc Pho Hiéu trudng; TRUONG
- Luu: VT, HCQT. i [ PATHOC
‘i A YTE‘
\ \ CONG CONG

Bui Thi Thu Ha



1. Muc dich

Biét duogc sb lugng, tinh trang trang thiét bi, chuin hoa dugc ngudn dir liéu
vé tai san, 1am co s& dé co ké hoach phan bd, diéu chuyén, thanh ly, sir dung
hop 1y va 1ap ké hoach cho sira chita, mua sém cta nim tiép theo.

Théng ké, kiém tra, danh gi4 toan dién vé& viéc du tu, mua sim, quén ly, str
dung, bdo tri, stra chita tai san theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc va nha
trudng nhim ting cudng cong tac dau tu, quén ly, st dung tai san hi¢u qua.

Thuec hién kiém tra, kiém soat cia Trudng dbi vé6i cac don vi, dua cong tac
quan 1y tai san di vao né nép, dung ché do, dinh muc

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung cho tat ca cac don vi truc thudc Trudng Pai hoc Y
té cOng cOng.

3. Nguyén tic

T4t ca tai san cha truong déu phai duoc kiém ke, bat ké tai san d6 c6 trén
s0 theo doi iai san tai noi sit dung hoc trén sb tai san ké toén hay khong, tai san
c¢b dinh d3 hét khAu hao van con tdn tai, cong cu dung cu di phan bd hét gia tri
nhung van dang sir dung.

Tai san phai dugc phan loai theo hién trang sit dung, chét lugng va nhu cau
sur dung.

Tai san cua dyu 4n chua két thic va chua lam tha tuc ban giao lai cho nha
trudng, ké todn du 4n kiém ké, phén loai va giri lai s8 liéu cu thé cho td kiém ké.

Yéu cau cong tac kiém ké, phai dam bao khach quan, chinh x4c, trung thuec,
thuc hién theo diing céc quy dinh cia phap luét va dang thoi han.

4. NOi dung quy trinh
4.1. So @6 thue hién cong tac kiém ké tai sin

Stt Tréch nhiém SO PO THUC HIEN CONG | MAu

TAC KIEM KE TAI SAN

1 Phong HCQT, Phong Thanh 1ap hoi dong kiém ké tai san

TCKT l

2 | Hoi déng kiém ké tai san Hop héi déng kiém ké tai san

3 T6 kiém ké In danh muc tai san don vi quan ly

4 | T6 kiém ké, gido vu khoa Tién hanh kiém ké tai san

quan ly tai san cua don vi




5 | Trudng cac don vi Xac nhén tai san don vi quan ly

}

6 T6 kiém ké Xr Iy sb liéu dbi vai tai san thira,
thiéu, thanh ly, thu hdi

l

7 Hbi dong kiém ké Trinh Ban Giam hiéu cho y kién xu ly
8 Chuyén vién phong Cép nhat sd liéu tai san (phan mém/sd
HCQT, phong TCKT sach do phong quan ly)
4.2. Mo ta

4.2.1. BuGe 1: Phong Hanh chinh — Quan tri , Phong Tai chinh — K& toan
thanh 1ap hoi ddng kiém ké tai san vao ngdy 01 thang 3 hang ndm (3 nam/1 l4n
s& tién hanh tdng kiém ké toan trudong). Thanh phén hoi ddng kiém ké bao gdm:

- Dai dién Ban Gidm Hiéu.

- Dai dién Phong Hanh chinh Quan tri

- Dai dién Phong Tai chinh K& toén.

- Ban Thanh Tra Nhan Dan (tlly thudc vao tinh chét ctia cudc kiém ké).

- Dai dién Cong doan (tity thudc vao tinh chat cia cudc kiém ké)

4.2.2. Budc 2: Hop hoi dong kiém ké, Phong Hanh chinh Quén tri 1ap ké
hoach xép lich kiém keé trén giao ban va trén email toan trudng.

4.2.3. Buée 3: TH kiém ké giri 01 bang danh séch tai san cho don vi quan Iy
(gido vu khoa) theo mau biéu cu thé. Cic don vi s& ra soat va tu kiém ke, ghi
vio mAu biéu va giri lai cho t6 kiém ké (thuc hién trong 1 tudn).

4.2.4. Bude 4: Cin clr vao cac mau biéu bao cdo cia cac don vi trong truong,
td kiém ké s& gui lai cho by mon, phong ban x4c nhén lai tai san don vi minh
quén ly.

- Kiém ké thuong quy: cic don vi gtri biéu mau, t6 kidm ké s& dbi chiéu

v6i v6i sb tai san va phdn mém dé xu ly.

- Téng kiém ké: t6 kiém keé s& di kiém ké thuc t& toan bo cac don vi trong

truong.

4.2.5. Budc 5: T kiém ké s& xir Iy s6 liéu ddi v6i nhiing tai san thira, thiéu,
thanh ly, thuhoi ... ,

4.2.6. Budc 6: T6 kiem ke trinh Ban Gidm hi¢u danh muc tai san thira, thiéu,
da hét khau hao, khong con nhu cau sit dung, héng nidng khong con kha ning
stra chita va d€ xuat phuong 4n trinh Ban Giam hiéu.




4.2.7. Buée 7: Hoi déng kiém ké tai san coa truong phdi hop véi céc don vi
duoc kiém ke, théng ké, danh gia tinh trang, sir dung cda tai san bd sung hd so
tu van viéc dau tu méi, quan ly, sir dung, bao tri, stra chita diéu chuyén, thanh ly
tai san, téng hop bao cdo Ban Gidm hiéu:

-86 lugng rang thiét bi;

- Tinh trang trang thiét bi;

- Lép du tri cho nim tiép theo (bao dudng, nang cip, mua méi).

4.2.8. Budc 8: Chuyén vién phong HCQT, phong TCKT tién hanh cap nhat
s liéu tai san vao sd sach do phong quén ly.

5. Trach nhiém ciia cic bén

5.1. Trach nhiém ciia don vi st dung tai sdn:

Phéi hop vai td kiém ké kiém dém sb luong, tai san, trang thiét bi tai don vi
str dung khi ¢6 lich kiém ké.

Bdo cdo cho t6 kiém ké tinh trang (hién trang) cia tai san dang s dung
theo biéu mau.

Giai trinh véi td kiém ké trong trudong hop nhitng tai san dang st dung
khong rd ngudn gbe hodc mét mét (thiéu, thira so véi s6 tai san ctia don vi).

5.2. Trach nhiém ctia phong HCQT

Lén k& hoach kiém ké, phdi hop voi phong TCKT thuc hién kiém ké, kiém
tra, d6i chiéu, ra so4t sb lidu véi don vi st dung.

Phéi hop v6i phong TCKT dbi chiéu s luong thuc € kiém ké va s6 ké
toan, 1ap bao cdo kiém ké.

Phan tich, déanh gi4, bdo cdo s6 liéu sau kiém ké cho Ban Giam hiéu dé c6
phuong an xtr ly kip thoi.

Tién hanh dan tem tai san, khi ¢6 yéu cdu hodc tudn thu quy trinh tng
kiém ke.

Lap bang théng ké danh muc tai san ciia toan trudng, thdng ké tinh trang
thira, thiéu tai sén trinh Ban Giam hi¢u.

Tu van cho Ban Giam hiéu viéc ddu tu méi, quén ly, st dung, bao tri, bdo
dudng, stra chita, didu chuyén, thanh 1y tai san, téng hop béo cdo Ban Gidm
hiéu.

5.3 Trach nhiém cia phong TCKT

Phédi hop vé6i phong HCQT kiém tra dbi chiéu sé liéu kiém ké don vi st
dung.

Cung cép sd lidu trén sb sach ké toan cua timg don vi cho phong Hanh
chinh Quan tri d& phdi hop tién hanh kiém ké.

Phéi hop vé6i phong HCQT dbi chiéu sb lugng giita thuc té kiém ké va so
sdch ké toan dé 1ap béo céo kiém ké.



